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MAZEIKIU KALNENU PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI MOKANTIS KONTAKTINIU/NUOTOLINIU BUDU

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy Kalnény progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja neformaliojo $vietimo, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ugdymo
pirmosios dalies dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo ir
perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesui klasiy
vadovy iSimami, patikrinami ir pasiraSomi israsai i§ elektrinio dienyno apie mokiniy pusmeciy ir
metiniy mokymosi pasiekimy rezultatus, saugomi klasés vadovy dokumenty apie ugdytinius
aplankuose.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose $vietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamos sgvokas.

3. Nuostatais vadovaujasi visi progimnazijos bendruomenés nariai.

4. E-dienynas sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir
spausdintame dienyne, kurio formg tvirtinta Lietuvos Respublikos S§vietimo, mokslo ir sporto
ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba, i§skyrus uzsienio kalbos dalyky jrasus.

5. Mokymo namuose apskaita tvarkoma e-dienyne. Mokymosi sanatorijose ir ligoninése
pasiekimy pazymos saugomos mokiniy asmens bylose.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

6. Progimnazijos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkymga, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7. E-dienyno priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

8.E-dienyna administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius
(tvarkytojas).

9. E-dienyno techningés jrangos prieziiirg vykdo IT specialistas.

10. E-dienyng stebéti turi teise:

10.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, socialinis pedagogas, specialusis
pedagogas, psichologas — e-dienyna, nuolat;

10.2. klasés vadovas — aukléjamosios klasés mokiniy e-dienynag, nuolat;

10.3. mokomojo dalyko, neformaliojo §vietimo mokytojas — mokomosios klasés e-dienyna,
nuolat;

10.4. mokinio tévai (globéjai, riipintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;

10.5. mokinys — savo e-dienyna, nuolat;



10.6. progimnazijos priezitirg vykdantys asmenys — e-dienyng atskiru nurodymu (pavedimu)
sudering su progimnazijos direktoriumi.

11. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal atliekamas funkcijas:

11.1. iki rugpjicio 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 5 d. — dalyky grupiy sarasus;

11.2. iki rugséjo 15 d. sudaro nuolatiniy pamoky, neformaliojo Svietimo tvarkarasc¢ius;

11.3. paskirsto po rugs¢jo 1 d. j progimnazija naujai atvykusius mokinius j klases;

11.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy veiklg pildant e-dienyna;

11.5. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje e-
dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines;

11.6. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines perduoda saugoti j
archyva;

11.7. patikrina klasés vadovy pateiktas klasés lankomumo ataskaitas;

11.8. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

11.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma, autentiSkuma;

11.10. pildo e-dienyne duomenis apie mokytojy pavadavima.

12. E-dienyno administratorius:

12.1. atnaujina mokiniy duomenis e-dienyne;

12.2. sukuria naujas klases ir j e-dienyng jraSo mokinius, klasés vadovus, mokytojus, jeigu to
neatlieka e-dienyna administruojanti bendrove;

12.3. suveda bitinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus, dalyky sarasa ir kt.;

12.4. patikrina ir pildo e-dienyne informacijg apie progimnazija, mokytojus, klasiy vadovy
klases, prireikus daro keitimus;

12.5. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globé&jams,
ripintojams);

12.6. uzrakina ir atrakina klasiy mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

12.7. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize ir teikia pasitilymus dél e-
dienyno tobulinimo progimnazijos direktoriui ir e-dienyno sistema administruojan¢iam juridiniam
asmeniui;

12.8. nuolat palaiko rysj su e-dienyno sistemg administruojanciu juridiniu asmeniu;

12.9. ne veéliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos perkelia suformuotas
ataskaitas ] skaitmenine laikmena;

12.10. ne veéliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos perkelia e-dienyng |
skaitmening laikmeng ir perduoda j progimnazijos archyva;

12.11. apmoko mokiniy tévus (globéjus, riipintojus), mokytojus, klasiy vadovus kaip naudotis
e-dienynu;

12.12. iki einamojo ménesio 12 dienos uzrakina praéjusio ménesio e-dienyng.

13. Klasés vadovas:

13.1. nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis;

13.2. pranesa auklétiniams prisijungimo prie e-dienyno reikalingus duomenis;

13.3. pranesa mokinio tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimo prie vaiko e-dienyno
reikalingus duomenis;

13.4. kartu su e-dienyno administratoriumi supazindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus)
su e-dienyno naudojimu;

13.5. registruoja mokiniy praleisty pamoky pateisinan¢ius dokumentus;

13.6. praleisty pamoky pateisinimg e-dienyne pazymi tuoj pat, mokiniui pateikus pamoky
pateisinamus dokumentus;

13.7. lankomumo ataskaitas socialiniam pedagogui pateikia iki einamojo ménesio 10 dienos;

13.8. mokiniy tévams (glob¢jams, riipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti internetu
(namuose ar darbe), kartg per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir
supazindina mokinio tévus ne véliau kaip iki einamojo ménesio 10 dienos;



13.9. iSvedus pusmecio jvertinimus, per 5 darbo dienas atspausdina, patikrina ir pasiraso
klasés mokniy pusmeciy ir metiniy pazangumo, lankomumo ataskaitas;

13.10. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny is
elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®,
iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas(-i) duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir
ideda | asmens byla; tuo atveju, jei nors vienam aukl¢jamosios klasés mokiniui yra paskirti
papildomi darbai, patikrina mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting* atspausdina ir pasiraSo per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j
aukstesne¢ klasg¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau
kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng;

13.11. paruosia ataskaitas iSeinantiems i$ progimnazijos mokiniams. Vieng egzemplioriy sega
1 klasés mokinio asmens byla;

13.12. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), mokiniais,
mokytojais;

13.13. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, instruktazo lapus pasiraso auklétojas ir
auklétiniai, juos saugo savo kabinete segtuve;

13.14. mokinio, kuris mokési savarankiskai, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos ar
kitos mokyklos, per mokslo metus gauty jvertinimy dokumentus sega i klasés mokiniy asmens byly
segtuva.

14. Dalyko mokytojas:

14.1. sudaro grupes pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktus sgrasus, patikrina, ar
visi klasiy ir grupiy mokiniai jrasyti j e-dienyna, uzpildo pamoky tvarkarastj;

14.2. pamokos metu pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei pamokos
nevyko dél Sal¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne zymi datas ir paraso: ,,Pamoka nevyko
dél ...~ Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skaigiy;

14.3. pamokos dieng jveda pamokos temga, nurodo integruojamasias programas, namy darbus.
Skilty ,,Pamokos tema* pildo déstomo dalyko kalba;

14.4. jeigu pamoky metu organizuojama paZzinting, kultliriné, meniné, sportiné, projektine
veikla, e-dienyne Zymi data ir paraSo: ,Nepamokinio ugdymo(si) diena“. Si veikla sudaro
progimnazijos ugdymo turinio dalj;

14.5. pamokos pabaigoje ar tg pacig dieng, bet ne véliau kaip iki 18.00 val. suraso tg dieng
gautus pazymius, nurodo jvertinimo tipa;

14.6. kontroliniy, savarankiSky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng savaite
nuo atlikto darbo dienos;

14.7. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, metinius
pasiekimy jvertinimus;

14.8. mokinio, atvykusio tegsti mokslo i8$ kitos §vietimo ar gydymo jstaigos per mokslo metus
gauti jvertinimai ] dalyko e-dienyna neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius
jvertinimus iSveda 1§ §ioje progimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

14.9. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy vadovais,
mokiniais;

14.10. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

14.11. instruktuoja mokinius, iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai ir mokytojas
pasiraSo. Instruktazy lapus saugoja segtuve savo kabinete;

14.12. mokiniy lankomumo apskaitg sutvarko iki kito ménesio 8§ dienos.

15. IT specialistas:

15.1. parengia kompiuterius darbui;

15.2. uztikrina interneto narSyklés darbg duomeny suvedimui ir tvarkymui e-dienyne;

15.3. uztikrina ataskaity, byly formavima reikalingu formatu;

15.4. konsultuoja mokiniy tévus (globéjus, riipintojus), mokytojus, klasiy vadovus Kkaip
naudotis e-dienynu.



16. Visuomenés sveikatos prieziliros specialistas jveda | e-dienyno sistemga mokiniy
sveikatos duomenis.

17. RasStvedys atspausdina pazymga apie mokinio pasiekimus, vidaus zinutémis bendrauja su
mokytojais, mokiniais.

18. Bibliotekininkas vidaus Zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir
grazinimg.

19. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj iSspausdinantys ir perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

11 SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

20. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg, lankomuma,
socialing veikla.

21. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klas¢,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai,
telefono numeriai.

22. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavardé,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

23. Progimnazijoje naudojami Klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
jsakymu Nr. V1233 D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*®.

24. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO
TVARKA

25. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiSkai ,uzrakinant jraSyta
atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki
tos dienos 24 val.).

26. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant
aktg apie duomeny keitimg (priedas NR. 1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu
su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

27. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

28. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne, pusmeciy ir metiniy
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina, atspausdina, pasiraso ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

29. Klasés auklétojai patikrina, atspausdina, pasiraSo mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, vieng egzemplioriy perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kita jsega | mokiniy



asmens byly segtuvus. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines perduoda i progimnazijos archyva.

30. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos e-dienyng
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda progimnazijos archyvui.

31. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

32. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, nustatyta laika.

33. Progimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojimga teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

34. Uz e-dienyno naudojimg (licencijag) mokoma pagal sudaryta sutartj kiekvieng ménesj i$
mokymo 1é8y, skirty IKT diegimui.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina progimnazijos direktorius. Nuostatai
kei¢iami ir papildomi progimnazijos direktoriaus, Proimnazijos tarybos iniciatyva.

36. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie progimnazijos e-dienyno turintys
asmenys.

37. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyng, progimnazija rengia teisés aktg dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemongs ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo salygos.




